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ONSOZ

Universitemiz Avrupa Birligi Merkezi Arastirma Ofisi, AB Komisyonu tarafindan agilan ¢agrilari takip
ederek ITU Arastiricilarim aylik e-biiltenlerle bilgilendirmektedir. Tlgili ¢agriya proje basvurusu
yapacak ITU Arastiricilar1 gerekli veritabanlarinin olusturulmas: i¢in proje basvurusunu ofisimizle
isbirligi icinde gergeklestirir. Arastirma Ofisi kabul edilen projelerin imzalanma siirecinde de gerekli
destegi vererek, detaylar1 gozden gegirir ve imzalanma asamasina destek verir.

AB Komisyonunun sagladigi bu fonlar ITU’de 27 Kasim 2007 tarih ve 26713 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiirtirliige giren ve 25 Agustos 2009 tarih ve 27330 sayili Resmi Gazete'de degisikligi
yapilan "Avrupa Birligi ve Uluslararasi Kuruluglarin Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsiligi
Aktarilan Hibe Tutarlarmin Harcanmas: ve Muhasebelestirilmesine Iliskin Yonetmelik'e gore
muhasebelestirilmektedir.

Projeye yonelik her tiirlii harcama proje yiiriitiiciisiiniin verecegi talimat iizerine, tahakkuk islemleri
Bilimsel Arastirmalar Biriminde (BAP) gergeklestirilerek Strateji Gelistirme Daire Baskanligi (SGTB)
tarafindan projeye ozel olarak acilan banka hesabindan yapilir. Ozel hesapta bulunan tutarlar; proje
sOzlesmesine uygun olarak, konaklama, seyahat ve iase harcamalari, tiiketim mali ve malzemesi,
demirbas, makine—techizat ve hizmet alimlar1 ile proje kapsamindaki diger giderler i¢in kullanilir.
Yapilacak harcamalar ile ilgili s6zlesmede belirlenen 6zel hiikiimler yoksa bu rehberde anlatilan siirecler
gecerli olacaktir. Ancak KOBI yararma yapilan arastirma projelerinde durum biraz daha farklidir. Bu
kapsamda KOBI’lerin arastirma ihtiyaglar1 “AR-GE Saglayicilar” tarafindan yapilmaktadir. Buna gore
ITU Avrupa Komisyon’undan sadece yonetim ve diger aktiviteleri icin biitce destegi alabilmektedir.
AR-GE masraflarini ise fatura karsihginda KOBI’ler vermektedir. Bu projelerde iTU AR-GE saglayici
konumunda ortak ise “Yonetim” ve “Diger Giderler” biit¢esindeki harcamalar yukarida belirtilen
yonetmelik kapsaminda tahakkuk islemleri Bilimsel Arastirma Projeleri Biriminde, muhasebelestirme
ve ddeme islemleri ise Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’'nda gerceklestirilir. KOBI’ler tarafindan
AR-GE masraflar1 karsihgmda ITU’ye aktarilan tutarlar ise Déner Sermaye Isletmeleri tarafindan
faturalandirilir ve yapilan giderler Doner Sermaye Isletmesi Yonetmeliine gore islem goriip
muhasebelestirilir.

Ilk kez 2010 yilinda yaymnladigimiz bu rehber, 7. Cergeve Programlarmin proje bagvurusu ve
sozlesmelerinin imzalanmas1 kademelerinde izlenecek siireglerin uygulamalar: dikkate alinarak revize
edilmistir. Ayrica arastiricilarimiza kolaylik saglamak iizere her cesit proje bashigi ayr1 kilavuzlar
halinde yayinlanacaktir. Kuskusuz ele alinmayan hususlarda ITU Arastiricilarimizin AB Merkezi
Arastirma Ofisi ile irtibata gegmesi dnerilmektedir.

Bu rehberin hazirlanmasinda emegi gegen ofisimiz uzmanlarina ve yari-zamanli ofisimizde c¢alisan ve
rehber katkida bulunan ITU 6grencilerimiz Tugba Kurtlar ve Sevcan Ersan’a tesekkiir ediyorum.

Saygilarimla,

Prof. Dr. Dilek Boyacioglu
AB Merkezi Arastirma Merkezi Bagkani

Ofis irtibat:

ITU Maslak Kampusu Rektérliik Binasi Kat: 5 34469 Maslak istanbul
Tel: 0212 285 66 68/66 52

Faks: 0212 285 70 50

http://www.abmerkezi-arastirma.itu.edu.tr/

E-posta: eucentre@itu.edu.tr

Uzmanlar: Dr. Didem Ozgiir, Duygu Aysal Cin, Jale Arslan, Basak Tinis

4



http://www.abmerkezi-arastirma.itu.edu.tr/
mailto:eucentre@itu.edu.tr

istanbul Teknik Universitesi

(_/* ;\.-.-rup;l Birligi Merkezi
Revizyon No: 1
Yiiriirliik Tarihi: 04.06.2010

ICINDEKILER

1. PROJE HAZIRLIK ASAMASL.....ooiiitiiiiiiiet ettt bbb 7
1.1 Cagrilar ve Etkinliklerin DUyurulmast .......cccviiiiiiiiiiiice s 7
1.2 EGitimlerin OTZaniZaSYONU .........ueiuueuirieitieieiieestieie s sie et sse e st sbe e b e sse e beeaneenenseenr e e anes 7
1.3 Etkinliklere Katilmak i¢in Seyahat DeSteSi........cccuuruiiiiiiiiiiiieiieiii e 7
1.4 Yedinci Cergeve Programi Irtibat NOKLAIAT..........ceevvieevereriieececeeiesseeseeete e esssese e es s es s ese s 7
2. PROJE BASVURUSUNDA MALI VE IDARI KONULAR..........cccccoviiiiiieiniiieisseieeeess s 7
2.1 ISbirligi OZEl PIOJEIETT ..vuvvvveiviiscviceeiiescte sttt 8
2. 11 AL FOIMU et bbb 8
2. 1.2 A2 FOMMU ettt b bbb 8
2. 1.3 AT FOMMU et s 9
0 I 0 I o o] [ T (=T o =T o OSSPSR 9
2.1.3.1.1. Dogrudan GIdeIIer ..........cciiiiiiiiiiiiiiei i 10
2.1.3.1.2. DOlaylt GIAIIET ......ocuviiiiiiiiiiiiie e 13
2.1.3.1.3. Lump Sum, Flat Rate, Scale of UNit..........c.coovoiiiiiiic e 13
2.1.3. 1.4, PrOJE GRIITIEIT ..ttt bt b ettt 13
2.1.3.2 Proje Aktiviteleri ve Maksimum AB DeStEFi.......ccuuiviiieiiiriiieiiieiesieesie et 13
2.1.3.2.1. Arastirma ve Teknoloji Gelistirme Faaliyetleri (RTD) (A)..cccovviverieiiniinieiiieseeneee e 13
2.1.3.2.2. Demonstrasyon Faaliyetleri (B) ...t 13
2.1.3.2.3. DeStek FA@lIYEIEIT (C) ....oouiiiiiiiiieee ettt 13
2.1.3.2.4. Koordinasyon FAaliYEtIErm (D) ........cceieiiiiiiiiiieieiesee e 14
2.1.3.2.5. Diger FAaliYetler (F) ....uooiiiiiiiiieiie ettt sttt sttt e st e e anee s 14
2.1.3.2.6. YOnetim Faaliyetleri (F) .....cooiiiiiiiiiii ittt 14
2.1.3.2.7. EGItim Fa@liYEtIErT () ..veeveeiuiiiiieiiieiiie sttt ettt sttt sttt sbe et e et eantaenneeenbeesnee s 15
3. PROJE HIBE SOZLESMESININ IMZALANMASL.......ccocsiiuiiiiririreieisieisisssssesesssssssesessssessseseens 16
T T B 114 SRR 16
3.2 Proje Hibe S6zlegmesi MUZaKereleri........coiviiiiiiiiiiiiii i 17
BL2. L AT FOMMU it e bbb e 18
BL2.2 A2 FOMMU it bbb 18
BL2.3 AT FOMMU .t e 19
Bi2.4 AL FOMMU ..t e bbb e 19
BL2.5 ALS FOMMU .ot e 19




istanbul Teknik Universitesi

(_/* .;‘u.-rup:l Birligi Merkezi
Revizyon No: 1
Yiiriirliik Tarihi: 04.06.2010

.20 A3.1VE AB.2 FOMMU .. e 19
3.2.7 BANKA BIHGIIEIT: ...t bbb 19
3.3 KONSOTSIYUM ANIASINAST ...c.vviviiiiiiiiiitieiesiee sttt b et b e b s e n e beenne e 21
EICLER ... ettt b bbb bRt R R R R R R bbbt h bt 22
EK1 ISbirligi OZ€] PIOZIAMI .....cvuivviiiveiisciescteisisces sttt sttt 23
EK1.1: Yiiriitiicli Gorevlendirme DileKgesi.......ccuviiiiiiiiiiiiiiiiciiiie e 23
EK 1.2: YiirtGitlici TaahRTINAMEST ......eoveiiiiieiieiiceiee et neennee s 24
EK 1.3: Proje Ozel HeSabinin AGIIMASI ......c..cveviriveriiieiesiseiissesessssesss et sssse s 25
EK 1.4: Proje Ozel Hesabinin A¢ilmasi-Strateji Gelistirme Daire BskDileKgesi ......c.ccovvvereverevricncnnnans 26
EK 1.5: Proje Ozel Hesabinin A¢ilmasi-Vakifbank’a Yazilan DileKGe ........cccccovvviucveveiiiiecncieieeieeennans 27
EK 1.6: Proje Ozel Hesabmin Agildig1 Bilgisinin Strateji Gelistirme Daire Bsk’na Bildirilmesi ........... 28
EK 1.7: Proje Ozel Hesabmin Agildig1 Bilgisinin Proje Yiiriitiiciisiine Bildirilmesi..........cc.covcvevevnnne, 29
EK 1.8: Financial 1dentification FOMM ..........coccoiiiiiiiii e 30




istanbul Teknik Universitesi

(_/* Avrupa Birligi Merkez
Revizyon No: 1
Yiiriirliik Tarihi: 04.06.2010

1. PROJE HAZIRLIK ASAMASI
1.1 Cagnrilar ve Etkinliklerin Duyurulmasi

ITU Avrupa Birligi Merkezi Arastirma Ofisi, Avrupa Birligi Komisyonu veya Komisyon’un
yetkilendirdigi ulusal kanallar (Merkezi Finans ve Ihale Birimi, Ulusal Ajans vs.) tarafindan agilan
cagrilari, ortak arama duyurularm ve etkinlikleri takip ederek ITU Arastiricilarini iki aylik periyotlar
halinde hazirladig1 e-biiltenlerle bilgilendirir. Ayrica, e-biiltenler yayinlanana kadar gegen siirede
olusacak proje pazarlari, bilgilendirme giinleri gibi énemli etkinlikleri ve haberleri ITU arastiricilarina
mail yoluyla ve web sayfasina koyarak duyurur.

http://www.abmerkezi-arastirma.itu.edu.tr/lcerik.aspx?sid=6978

1.2 Egitimlerin Organizasyonu

ITU Avrupa Birligi Merkezi Arastirma Ofisi {iniversitemiz arastiricilarinmn ihtiyaglari dogrultusunda
proje hazirligi, proje fonlari, proje yiiriitiilmesi konularinda egitimler organize eder ve bilgilendirir.

1.3 Etkinliklere Katilmak icin Seyahat Destegi

ITU Rektorliigii proje hazirlik ¢aligmalarma, proje pazarlarma vs. katilacak arastiricilarma destek
vermektedir. Arastiricilarmn TUBITAK’tan konsorsiyum olusturma amacli olarak seyahat destedi
almalart durumunda harcirah destegi Rektorliigiimiiz tarafindan karsilanmaktadir. Ayrica, proje
gelistirme sathasinda arastiricilar tarafindan talep edilen sayahat destekleri (yol veya harcirah) da
desteklenmektedir. Bu desteklerden yararlanmak isteyen arastiricilar seyahate iliskin detaylart ITU AB
Merkezi Arastirma Ofisi’ne sunar. ITU AB Merkezi Arastirma Ofisi arastirici igin gorevlendirme
yazisinl yazar ve onay i¢in Yonetim Kurulu’na sunar. Yonetim Kurulu karar1 hakkinda arastiriciy
bilgilendirir. Daha sonraki islemleri arastiricinin kendisi takip eder. Destekten yararlanan arastiricilar,
katilim ve etkinlik doniisiinde elde edilen bilgileri AB Merkezi’ne rapor olarak sunar.

1.4 Yedinci Cerceve Program irtibat Noktalar

7. CP tematik alanlarinda ITU’de koordinasyonun ve iletisimin arttirilmasi igin irtibat noktalari
secilmistir. Irtibat noktalar1 ITU arastirict veritabanmim olusturulmasini saglar. ITU Arastiricilar
ilgilendikleri tematik alanda irtibat noktalar: ile iletisime gecip arastirma gruplarini tanitacak profil
formlarim doldururlar. Irtibat Noktalar: bu profil formlarim1 TUBITAK 7.CP Ofisi’ne aktararak yeni
proje imkanlarinin bulunmasini saglar.

2. PROJE BASVURUSUNDA MALI VE iDARIi KONULAR

ITU Ogretim Uyeleri ve Gérevlileri yapacaklari proje basvurularini ITU AB Merkezi Arastirma Ofisi
tarafindan kendilerine atanan uzmanla isbirligi icinde yapar. Proje basvurusu yapildiktan sonra ilgili
proje yiiriitiiciisii gerekli kayitlarin olusturulmast igin bagvuru formunun bir kopyasin1 ITU AB Merkezi
Arastirma Ofisi’ne teslim eder. AB Merkezi Arastirma Ofisi uzmani sorumlu oldugu projenin her tiirlii
asamasini ilgili Ogretim Uyesi/Gorevlisi ile iletisim halinde olarak takip etmekten sorumludur.
Yapilacak proje bagvurusu i¢in destek mektubu gerektiginde bu mektubu Arastirmadan Sorumlu Rektor
Yardimeist® (Universitenin AB Cerceve Programlarinda Yetkili Yasal Temsilcisi-LEAR) imzalar.

7. Cergceve Programlarina koordinator veya ortak olarak sunulacak projeler EPSS (Electronic Proposal
Submission System, https://www.epss-fp7.org/epss/welcome.jsp) sistemine girilir. Sistemde bir sorun
olmasi1 durumunda support@epss-fp7.org adresine elektronik posta ile bagvurulur. Proje 6nerisi formlar
A ve B olmak iizere iki ana boliimden olusmaktadir. Projenin mali ve idari kisimlart A boliimiinde yer

Yetkili Yasal Temsilci (LEAR) olarak atanan Rektér Yardimcisi aym zamanda Universitemiz BAP biriminden ve

arastirmadan sorumludur.
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alirken, projede yer alacak ¢aligmaya ait detaylar B bolimiinde yer alir. B bolimiinde doldurulmast
gereken hususlar teknik detaylari icerdiginden bu rehberin disinda tutulmustur.
2.1 isbirligi Ozel Projeleri

AB 7. Cergeve Programi kapsamindaki Tematik Alanlar igeren Isbirligi Ozel Programi’nin baslica
hedefi sanayi ve aragtirma kuruluslar1 arasindaki igbirligini tetikleyerek kilit alanlarda Avrupa’nin
liderligini saglamaktir.

Isbirligi Ozel Program Tematik Alanlar1 asagidaki gibidir:
1- Saghk

2- Gida, Tarim, Balikeilik ve Bioteknoloji

3- Bilgi ve Iletisim Teknolojileri

4- Nanobilimler, Nanoteknolojiler, Malzemeler ve Yeni Uretim Teknolojileri
5- Enerji

6- Cevre (Iklim Degisikligi Dahil)

7- Ulastirma (Havacilik Dahil)

8- Sosyo-Ekonomik ve Beseri Bilimler

9- Uzay

10- Giivenlik

Isbirligi Ozel Projelerinde; ITU eger koordinator ise koordinator; EPSS (Electronic Proposal Submission
System), https://www.epss-fp7.org/epss/welcome.jsp sistemine girerek kayit olur ve konsorsiyumu
olusturur. Tiim A formlarin1 ve ITU"ye ait bilgileri doldurur. ITU eger proje ortag1 ise proje ortagi olan
kisi A.2 formunu doldurur. Tiim formlar tamamlandiktan sonra koordinator projeyi “Submit Now ”
ikonuna basarak sunar.

A formlar1 genel olarak A.1, A.2 ve A.3 olmak {izere 3 ana boliimden olustur. A.3.1 tablosu
doldurulurken ve maksimum AB katkisin1 hesaplarken TUBITAK 7. Cergeve Programlari Ulusal
Koordinasyon Merkezi tarafindan hazirlanan web sayfasi
(http://www.fp7.org.tr/home.do?0t=1&sid=3751) incelenebilir. Bu sayfada gerekli kisa bilgilerle 7.
Cerceve Programlari Mali ve Idari el kitabinin Tiirkce ve Ingilizce versiyonlart mevcuttur. Ayrica ITU
AB Merkezi Arastirma Ofisi’nden de gerekli destek aliabilir.

2.1.1 AlFormu
Bu boliimde proje hakkinda 6zet bilgiler yer alir ve proje koordinatérii tarafindan doldurulur.
2.1.2 A2 Formu

A.2 formu ITU’yii tanitacak bilgilerin yer aldigi béliimdiir ve ITU adma projeyi yiiriitecek arastirici
tarafindan doldurulur. A.2 bolimiinde doldurulacak bilgiler asagidaki gibidir: Proje Yiiriitiiciisii bu
bilgilerin giincelligini AB Merkezi Arastirma Ofisi’nden temin eder.

v Administrative Data
v" PIC (Participant Identification Code) Numarasi: 999866592

V' (Asagida yazilan bilgilerin bir kismi PIC numarasi yazildiktan sonra otomatik olarak
sistemde olusabilir)

v Legal Name: ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
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Organisation Short Name: ITU

Street Name: AYAZAGA KAMPUSU, MASLAK
Number: n/a

Town: ISTANBUL

Postal code: 34469

Country: TURKEY

v"Internet homepage: www.itu.edu.tr

v' Status of Organisation

v Non-profit organisation: Yes

v Public body: Yes
v Research organization: No

v Higher or secondary education establishment: Yes
4 Main Area of Activity: 80.3
v' Cost Model
v" Special Transition Flat Rate: Yes, %60
Is your number of employees smaller than 250: No

Is your annual turnover smaller than €50 mill €: No

Is your annual balance sheet smaller than €43 mil: No

DN NI NN

Are you an autonomous legal entity: Yes
v" SME: No

e Dependency with the other participant

Eger ayni projede ITU den baska boliimde ortak olarak katiliyorsa ona dair bilgiler verilecektir.

v' Contact Point (/TU Proje Yiiriitiiciisiine ait bilgiler yazilacaktir)

v" Family Name, First Name, Title, Sex:

v" Position in Organisation, Department/Faculty/Institute:

v Address (Street name, town, country, postal code):
v Phone and fax:
v’ E-mail:

2.1.3 A3 Formu

A.3 formunda projenin biitgesel detaylari yer alir ve iki bolimden olusur. Bu form koordinator
tarafindan EPSS sistemine yiiklenir. A.3.1 her bir ortaga ait proje detaylarini verirken A.3.2 ise toplam
proje detaylarmi igerir. Bu tabloda yer alan maliyetlere KDV dahil edilmemelidir ve Euro olarak
doldurulmalidir. Rakamlar yuvarlanarak sunulmalidir ve “thousands of Euro” kullanilmamalidir. Eger
harcama talep edilecek herhangi bir aktivite ve masraf kalemi yoksa “0” ile belirtilmelidir ve kesinlikle
bos birakilmamalidir.

2.1.3.1 Proje Giderleri
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Projenin biit¢esini dogrudan (direct cost) ve dolayli (indirect cost/overhead) kabul edilebilir giderler
olusturur.

2.1.3.1.1. Dogrudan Giderler

Projenin yiiriitiilmesi ile dogrudan iliskili olan personel, taseron, ekipman, sarf malzeme vb. gibi
giderlerin toplamidir.

Personel Masraflar1 (Personel Cost) Hesabi
Proje sirasinda ¢alisacak personel dikkate alinarak,
v Kadrolu akademik ve idari personel
v Sozlesmeli-gegici personel
v" Damigman masraflar1 i¢in ne kadar biitge talep edilecegi belirtilir.

Projenin is paketleri yazilirken her bir is paketinde iistlenilecek gorevleri yerine getirmek icin toplam
ka¢c adam/ay ihtiyacinin oldugu belirtilmektedir. Adam-ay, proje kapsaminda yapilacak isler igin
harcanacak toplam emegi, isgiinii ve mesai saatlerini baz alarak ay cinsinden belirleyen bir kavramdir.
Bu 6ngoriim yapilirken en kiiciik is biriminden baslanarak o is paketi i¢cin ne kadar emek harcanmasi
gerektigi tespit edilmelidir ve iilke igin standart sayilabilecek 1 aylik calisma hesap edilmelidir. ITU’de
giinliik calisma saati 8 saattir. Aylik mesai giinii 22 giindiir.

Dolayisiyla 1 adam/Ay =22 giin x 8 saat = 176 saate esdegerdir.

Ornegin projenin bir is paketi icin 44 is giiniine ihtiya¢ duyulsun. Bu durumda 44 x 8 saat =352 saat, 352
saat /176 saat = 2 adam-ay olacaktir.

Proje tarafindan desteklenecek personel masraflari hesaplanirken personelin isverene toplam maliyeti
(maastigverenin payina diisen sosyal haklar-tatil iicreti, saglik sigortasi, sosyal giivenlik harcamalari
vs.+ ek ders iicretleri) gz oniinde bulundurulur. Sézlesmeli calisacak yeni personelin maasi ITU’de
calisan ayn1 6zelliklere sahip personel ile ayni seviyede olmalidir. Eger belirtilen isi yapacak nitelikteki
personel Tiirkiye kosullarinda daha fazla aliyorsa bu durumda maasi normal ITU personelinden fazla
olabilir, her durumda AB Komisyonuna, personele verilen maasin miktar1 agiklanabilecek durumda
olmalidir. Kadrolu akademik personel aylik briit maagina http/portal.itu.edu.tr adresinden ulagilabilir.
AB projelerinde damga vergisi karsilanmadigindan briit iicretlerinden bu tutar ¢ikarilmalidir. Ek ders
ticretleri ise briit iicrete eklenmelidir.

Projedeki personel masraflarin1 hesaplarken projede gerekli adam-ay ile aylik ortalama personel briit
maasi (man month rate) carpilir ve A.3.1 formundaki personel biitce kalemi altina yazilir. Projedeki bir
is paketinde; ortak 10 adam ay ongordiiyse, ya 1 kisiyi 10 ay ya da 2 kisiyi 5’er ay galistirabilir. Ayn1
sekilde adam-ay birim maliyeti 6rnegin 20.000 Euro ise toplam 20.000 Euro olan personel biit¢esinden
ya 1 kisiye toplam 20.000 Euro ya da 2 kisiye 10.000’er Euro 6denebilir. Burada 6nemli olan personel
icin Ongoriilen biit¢enin limitleri dahilinde kalinmast ve adam-ay sayisinin projede tasinan
sorumluluklarla orantili ve tutarli olmasidir.

ORNEK-1: Bir projede calisacak kadrolu personelin briit iicreti asagidaki gibi olsun ve bu projede
toplam 70 adam-ay harcanacagi hesaplansin. Projenin toplam personel maliyeti asagidaki gibi
hesaplanir:

Uzman Arastiricr: 5000 TL/briit aylik. Projede %50 zamanli ¢alisacagi dngoriilsiin
Arastiricr: 3000 TL/briit aylik. Projede %20 zamanli ¢alisacagi dngoriilsiin
Teknik Personel: 2000 TL/briit aylik Projede %30 zamanli ¢alisacagi ongoriilsiin
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a) Damga vergisi kabul edilebilir bir gider olmadigindan bu iicretlerden “binde 6,6’lik” damga
vergisi ¢ikarilir ve asagidaki miktarlar elde edilir.

Uzman Arastirici: 4967 TL

Arastiricr: 2980,2 TL

Teknik Personel: 1868 TL

Bu arastiricilarin ek ders iicreti olmadigini varsayalim.

b)Bir yildaki caligma saatleri 2010 yili i¢in ortalama asagidaki gibidir (her yila ve personele gore
degisir)

Bir yildaki toplam giin sayisi= 365 giin

Bir yildaki toplam resmi tatil sayis1 (bayram, resmi tatiller, hafta sonlar1) =117 giin

Yillik izin= 21 giin

Hastalik= 15 giin

TOPLAM c¢alisilan giin say1s1=212 giin/y1l

Bu projede calisacak personelin giinliik briit {icretleri asagidaki gibi hesaplanir:

Uzman Arastiricr: 4967 TL/Ay x 12 ay =59 604 (TL/y1l) / 212 (giin/y1l) =281,15 TL/giin
Arastiricr: 2980,2 TL x 12 ay =35 762 (TL/y1l) / 212 (giin/y1l) =168,69 TL/giin

Teknik Personel: 1868 TL x 12 ay =22 416 (TL/y1l) / 212 (giin/y1l) =105,73 TL/giin

c) Biradam-ay i¢in 22 is giinii ¢aligmak gerekli oldugundan 1 aylik maag1

Uzman Arastirici: 281,15 TL/giin x 22 giin=6185,3 TL/ay

Arastiricr: 168,69 TL/giin x 22 giin=3711,18 TL

Teknik Personel: 105,73 TL/giin x 22 giin =2326,06 TL

d) Ortalama Personel maasi (Man month rate)

Tablo 1: Ortalama Personel Maas Hesabina Ornek.

Briit iicret | Cahsma Projedeki Personelin Personel

Personel TL/ay Yiizdesi % toplam Adam- | harcayacag Masrafi
ay Adam-ay (TL)

Uzman Arastirict | 6185.3 50 35 21 6485,5
Arastirici 3711.18 20 70 14 51 956,52
Teknik Personel 2326.06 30 21 48 847,26
TOPLAM, TL 317289,3
TOPLAM, €
(1€=23TL) 137951.9
Ortalama  Maas 137951.9/70 =1970,41 €
(Man month rate)

Burada doviz kuru farkinda olusacak degisimleri, maas zamlarini da dikkate alarak ortalama maasi 2300
Euro olarak belirtmek de miimkiindiir.
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Tablo 2 : Projeyi gerceklestirmek igin gerekli is giiciiniin is paketlerine gore dagilimi (Ornek)

Ortaklar A B | C | Toplam
Arastirma-Gelistirme RTD Faaliyetleri

WP1-Is Paketi 1 4 5 5 14
WP2- Is Paketi 2 10 9 2 21
WP3- Is Paketi 3 6 3 0 9

WPA4- Is Paketi 4 9 5) 7 21

RTD Faaliyetleri 29 29 14 65

Toplam Adam-Ay
Yonetim Faaliyetleri

WP5 Proje Yonetimi 5 3 1 9
Yonetim Toplam Adam- 5 3 1 9
ay

Tium Faaliyetler 34 o5 15 74

Toplam Adam-ay

Taseron Maliyeti (Subcontractor Cost)

Proje isi igin gerekli olan ve proje ortaklari tarafindan yapilmasi miimkiin olmayan islerle ilgili hizmet
saglamak icin tgilincii taraflarla yapilan antlagmalardir. Projeye ait mali denetimin yapilmasi veya
projenin arastirma ve inovasyon igin is yapacak ii¢lincli taraflarin masraflari tageron masrafi olarak
yazilir. AB, proje sirasinda proje ¢aligma programinda ve sézlesme eklerinde (Annex I) yer alan tageron
masraflarini kabul eder. Dolayisiyla proje 6ngoriisii sirasinda bu noktaya dikkat etmek gerekmektedir.
Taseronlarin projede ticari amaglar1 bulunmaktadir. Eger projede tageronun olmasi kararlastirilmis ise bu
durum mutlaka hibe sozlesmesinde yer almalidir. Ayrica biitgede taseron icin ayrilan miktar bagka
kalemlere kaydirilamamaktadir. Tageron secerken her iilke kendi ulusal mevzuatini uygulamaktadir.
Taseronlarin proje sonucu elde edilen fikri ve sinal miilkiyet haklar1 iizerinde herhangi bir miilkiyet
hakki bulunmaktadir.

Diger Dogrudan Masraflar (Other Direct Costs)

Personel ve taseron masrafi disinda kalan ekipman, seyahat, sarf malzeme vb. dogrudan masraflari
icermektedir.  Sarf malzeme  masrafi, proje  basladiktan sonra  alindiginda  gecerli
olabilmektedir. Buna karsi projede &nceden ITU’ye alinmis, amortismana tabi olan ve proje
basladiginda amortisman siiresi devam eden ekipmanlarin amortisman gideri projeye yansitilabilir.
Projede kullanildigr oranda ve proje siiresince bu uygulama gegerlidir. Proje kapsaminda alinacak
ekipmanlarin amortismani da projede masraf olarak gosterilebilir. Proje kapsaminda alinan ekipmanlar
icin amortisman ve tiilkenme pay1 ayrilmasinda normal amortisman yontemi uygulanir. Bu yonteme gore
her bir ekipman i¢in amortisman ve tiikenme pay1, projenin siiresi ile sinirli olarak esit oranda uygulanir.
(27 Kastm 2007 tarihli yaymlanan ve 25.08.2009 tarihinde degistirilen 26713 Sayili Avrupa Birligi ve
Uluslararas: Kuruluslarin Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsihigi Aktarilan Hibe
Tutarlarimn Harcanmas: ve Muhasebelestirilmesine Iliskin Yonetmeligin 9. Maddesi). Ekipman
masraflar1 ekipmanin amaclanan kullanimini saglamak i¢in gerekli tiim masraflar igerir (satin alim
fiyati, saha hazirlama masrafi, nakliye ve kurulum masraflari, eger proje i¢in gerekliyse ve
ispatlanabiliyorsa mimar ve miithendislere 6denen masraflar).
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Seyahat masrafi gercek seyahat ve harcirah masraflarini kapsar. Proje cagrisinda 6zel bir husus
belirtilmedikge 27 Kasim 2007 tarihli yayinlanan ve 25.08.2009 tarihinde degistirilen 26713 Sayili
Avrupa Birligi ve Uluslararast Kuruluglarin Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsiligi
Aktarilan Hibe Tutarlarimin Harcanmasi ve Muhasebelestirilmesine Iliskin Yonetmeligin 6 Maddesi
uygulanir. Buna gore, yurt i¢i seyahatlerde Harcirah Kanunun 33. Maddesinde belirtilen tutarin 2 kati
kadar giindelik alinir. Konaklama bedeli belgelendirmek kaydiyla ve bu maddedeki tutarin 4 katini
gecmemek suretiyle ayrica ddenir. Yurt dis1 seyahatlerde Harcirah Kanunun hiikiimleri uygulanir. Proje
onerisi sirasinda genellikle proje koordinatorleri her bir seyahat igin ortaklara ortalama bir biitge verir.
Omegin seyahat bagma 1000 € verilmisse ve yaklasik 10 seyahat gerceklestirilecekse toplam seyahat
biitgesi 1000 € x 10 =10 000 € olur.

Sarf malzeme alimi, ortagin dayanikli ekipman stoklarinda kayitli olmayan; muhasebe kurallarina gore
sermaye harcamasi olarak kabul edilmeyen, proje siiresinden daha az kullanma Omrii olan
malzemelerdir. Malzeme, esya ve yazilim alimi, fabrikasyonu, onarimi ve kullanimu ile ilgilidir.

2.1.3.1.2. Dolayh Giderler

Dolayli masraflar (overheads); kira, bina ve teghizatin amortismani, su, gaz, elektrik, bakim, sigorta,
genel ofis ekipmanlari, iletisim masraflari, posta iicreti gibi ITU’niin altyap1 ve genel operasyonel
masraflart ile idari ve finansal yonetim, insan kaynaklari, egitim, dokiimantasyon, hukuki goriis gibi
yatay hizmetlerle baglantili masraflar1 kapsamaktadir. ITU projelere ait gercek dolayli masraflari
hesaplayamadigindan dolayr AB Komisyonu’nun kullanimina izin verdigi % 60 sabit orani kullanir.
Dolayli masraflar personel ve diger dogrudan masraflarin (taseronluk giderleri hari¢) toplaminin %60°1
olarak hesaplanir. Ancak Koordinasyon ve destek eylem projelerinde, dolayli masraf %20 sabit oran
olup maksimum AB katkisi ise gegerli dogrudan giderlerin (taseronluk giderleri hari¢) maksimum %7’si
kadardir.

2.1.3.1.3. Lump Sum, Flat Rate, Scale of Unit
Sadece Uluslararasi Isbirligi Ortak Ulkelerinden (ICPC) ortaklar dolduracaktir.
2.1.3.1.4. Proje Gelirleri

Bu kisma ongoriilen proje geliri yazilir. Projede olas1 gelirleri “Ugiincii partiden ortaklara yapilan
transferler”, “Ugiincii partilerden yapilan ayni destekler”,“Projeden elde edilen gelirler” olusturmaktadir.
Projede, Komisyon tarafindan gonderilecek destek disinda herhangi bir kaynaktan fon geliri
ongoriilmiiyor ise, kesinlikle bos birakilmalidir. Projede olasi gelirler, proje kabul edildiginde Komisyon
tarafindan gonderilecek destek miktarindan diistilecektir.

2.1.3.2 Proje Aktiviteleri ve Maksimum AB Destegi
2.1.3.2.1. Arastirma ve Teknoloji Gelistirme Faaliyetleri (RTD) (A)

Bu faaliyetler kapsaminda yeni bir bilgi ve/veya yeni bir iiriin olusturulur. Projenin Annex 1 ekinde
yapilacak caligma detaylar1 yer alir. Bilimsel koordinasyon faaliyetleri (proje ve is paketlerinin
koordinasyonu ve izlemesi; ortaklar tarafindan yapilan bilimsel isin gézden gegirilmesi; projenin
bilimsel raporlarinin AB’ye sunulmak {izere hazirlanmasi) bu aktivite altinda yer almaz. Bu faaliyetler
kapsaminda Avrupa Komisyonu’nun maksimum katkis1 gegerli masraflarin %75’ dir.

2.1.3.2.2. Demonstrasyon Faaliyetleri (B)

Ekonomik avantaj saglayacak yeni teknolojilerin kapasitesini ispatlayacak, dogrudan kar amaci
giitmeyen aktivitelerdir (prototip). Avrupa Komisyonu destegi toplam gegerli masraflarin maksimum
%350’sine ulagmaktadir.

2.1.3.2.3. Destek Faaliyetleri (C)
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Izleme ve degerlendirme faaliyetleri,

Konferanslar, seminerler,

Bilimsel yarigmalar ve ddiiller,

Operasyonel destek,

Veri girisi ve yayginlastirma,

Bilgilendirme ve iletisim faaliyetleri,

Arastirma altyapilariyla ilgili spesifik faaliyetler (¢okuluslu erigim),

Yeni altyapilarin gelistirilmesi i¢in teknik caligmalarin 6n hazirliklar:

Avrupa Komisyonu destegi toplam gecerli masraflarin maksimum %100’sine ulagsmaktadir.

2.1.3.2.4. Koordinasyon Faaliyetleri (D)

v
v
v
v

Konferanslar, toplantilar, seminerler, ¢aligtaylar gibi toplantilarin organizasyonu,
Personel degisimi,
Iyi uygulamalarm degisimi,

Ortak veya yaygin faaliyetlerin organizasyonu veya yonetimi

Avrupa Komisyonu destegi toplam gecerli masraflarin maksimum %100’sine ulagsmaktadir.
2.1.3.2.5. Diger Faaliyetler (E)
Yukaridaki faaliyetlere dahil olamayan giderlerdir. Ornegin;

v

v
v

Yayginlastirma faaliyetleri (web sayfasi olusturma, konferans veya calistaylarda projenin
sunulmasi, bilimsel yaymlarin olusturulmasi ve yaymevlerine gerekli basvuru parasinin
Odenmesi vb.),

Ag olusturma (ag olusturmak i¢in seminerler diizenlenmesi, proje disindaki gruplarla iletigim),

Koordinasyon (ayni konuda ¢aligsan diger proje gruplariyla toplantilar veya koordinasyon amagl
seyahatler),

Fikri miilkiyet faaliyetleri (patent arastirmalari, hukuki goriis veya projenin uygulanmasinda
gerekli olan fikri miilkiyet haklari i¢in {iciincii partilere yapilan telif iicreti 6demelerini de igceren
patent uygulamalar1 ve diger fikri miilkiyet haklar1 bagvurusu ve takibi),

Sosyo-ekonomik konular iizerindeki calismalar (projeden firetilen bilginin beklenen sosyo-
ekonomik etkisinin degerlendirilmesi veya kullanimin1 etkileyebilecek faktdrlerin analizi),

Projeden tiretilen bilginin promosyonu (fizibilite ¢alismalart vb),

Egitim faaliyetleri (egitimcilerin maaglarini kapsar, egitilenlerin maaslarin1 kapsamaz),

Avrupa Komisyonu destegi toplam gegerli masraflarin maksimum %2100’sine ulagsmaktadir.
2.1.3.2.6. Yonetim Faaliyetleri (F)

Konsorsiyumun yonetilmesi ile ilgili giderler asagida yer almaktadir:

v
v
v

Konsorsiyum antlasmasinin uygulanmast,
Finansal, etiksel ve idari isler yonetimi,

Mali denetim sertifikasinin alinmasi,
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v Hibe s6zlesmesine yeni girecek ortaklarin ¢agrisina ait giderler,

v Hibe sozlesmesinin eklerinde yer alan diger yonetimsel faaliyetler,
Avrupa Komisyonu destegi toplam gecerli masraflarin maksimum %100’sine ulagmaktadir.
2.1.3.2.7. Egitim Faaliyetleri (G)

Egitimcilerin masraflarini kapsar, egitilenlerinkini kapsamaz. Avrupa Komisyonu destegi toplam gecerli
masraflarin maksimum %100’sine ulasmaktadir.

Yukaridaki aktiviteler her projede olmayabilir. Isbirligi Arastirma Projelerinde A, B, E, F aktiviteleri,
Koordinasyon Eylemlerinde (arastirma aktivitelerinin ve politikalarinin koordinasyonu) C, E ve F,
Destek eylemlerinde (Cergeve programlarmin uygulanmasi, AB’nin gelecekteki arastirma alanlarina
hazirlik faaliyetleri vs) C, E ve F veya projenin ¢esidine gore bu aktivitelerin karisimi uygundur.

Tablo 3 yukaridaki aciklamalarin 1s18inda Is Birligi Projeleri kapsaminda bir Arastirma ve Gelistirme
projesi i¢in ve Tablo 4 ise Koordinasyon projeleri igin hazirlanmis 6rnek tablolardir.

Tablo 3 : isbirligi Projeleri-Arastirma—Gelistirme Projeleri icin A.3.1 Ornek Formu

Aktivite Cesitleri

RTD | Demonstrasyon | Koordinasyon | Destek | Yonetim | Diger | Toplam
Personel 250
Masraflari (€) | 000 5000 0 0 3000 2000 260 000
Taseronluk
Masraflar1 (€) 5000 |0 0 0 10 000 0 15000
Diger 80
Dogrudan 000 2000 0 0 2000 0 84 000
Masraflar (€)
Dolayh 198 1 1 1
Masraflar (€) | 000" 4200 0 0 3000 1200 206 400
Lump  Sum,
Flate Rate or
Scale of unit 0 0 0 0 0 0 0
)
Toplam 533
Biitce (€) 000 11 200 0 0 18 000 3200 565 400
AB  Katkis1 | 399 4 3 3 3
© 7502 5600 0 0 18 000 3200° | 426 550
Toplam
Gelirler (€) 0 0 0 0 0 0 0

v ' Dolayli masraf personel ve diger dogrudan masraflarin toplammin %60°1 olarak hesaplanir.
v 2RTD biit¢esinin %75°1 AB tarafindan desteklenir.
v *Masraflarin %100’ AB tarafindan desteklenir.

v *Demonstrasyon biitgesinin %50°si AB tarafindan desteklenir.
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Tablo 4 : is Birligi Ozel Programi - Koordinasyon Projeleri i¢in A.3.1 Ornek Formu

Aktivite tipleri

Egitim Koordinasyon | Destek Yonetim Diger Toplam
Personel
Masraflari (€) 1000 50 000 0 5000 2000 58 000
Taseronluk
Masraflari (€) 0 0 0 0 0 0
Diger  Dogrudan
Masraflar (€) 5000 4000 0 15 000 0 24 000
?é;}ayh Masraflar | 15, 10 800" 0 4000 400" 16 400"
Lump Sum, Flate
Rate or Scale of |0 0 0 0 0 0
Unit (€)
Toplam Biitge (€) | 6420 64 800 0 24 000 2400 98 400
AB Katkisi (€) 6420° 57 780° 0 21 400° 21407 87 7407
Toplam  Gelirler

0 0 0 0 0 0
€

! Dolayli masraflar, personel ve diger dogrudan masraflarin toplamimin %20’si olarak hesaplanur.

2

Dolayli masraflara AB katkis1 en ¢ok dogrudan giderlerin (sadece personel+diger dogrudan

giderler) %7’si kadardir. Dogrudan masraflarin ise % 100’iinii karsilar.

3. PROJE HIBE SOZLESMESININ IMZALANMASI

3.1 Genel Siirec

Proje

onerisinin olumlu sonuclanmasi ve AB Komisyonu tarafindan projeye verilecek maksimum

finansal destek miktarinin tanimlanmasindan sonra Koordinatdr, Komisyon’la gérismeleri baglatmak
tizere yazili olarak davet edilir. Bu asamada projelerde koordinatdr veya ortak olarak yer alan ITU Proje
Yirutiicust,

v

v

ITU AB Merkezi Arastirma Ofisi ile irtibata gecerek kendilerine atanacak uzman ile ¢alismaya
devam eder.

Sozlesme formlarinda gerekli bilgilerin giincelligini ITU AB Merkezi Arastirma Ofisi uzmanlar
saglar. ITU AB Merkezi Arastirma Ofisi uzmani sézlesme formlarimi ve sdzlesmelerin (Hibe ve
Konsorsiyum) oncelikle Hukuk Miisavirligi tarafindan incelenmesini yardimci olur ve olusan
goriisleri arastiricilarla paylasir.

Hibe ve Konsorsiyum antlasmalarinin rektdr ve aragtirmadan sorumlu rektoér yardimeisi
tarafindan imzalatilmasini saglar.

Sozlesmeler imzalandiktan sonra proje yiiriitiiciisli tiim s6zlesmeler ve eklerinin birer kopyasin,
AB Merkezi Arastirma Ofisi’ne, Bilimsel Arastirma Projeler Birimi’ne ve Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi’na sunar. Ayrica projenin édeme takvimini, detayli biitce tablosunu (dolayl
masraflar, personel, ekipman, diger giderler vs), projesinde seyahat, personel, mal hizmet alimu,
amortisman vs 0zel biitce hiikkiimlerini bu belgelere ek olarak sunar. Proje yiiriitiiciisii s6zlesme
eklerinde bu detaylar1 bulmasi gerektiginde AB Merkezi Arastirma Ofisi’'nden destek alir.

Tiim sbzlesmeler imzalatildiktan sonra ITU AB Merkezi Arastirma Ofisi proje yiiriitiiciisiiniin
gorevlendirilmesi dilekgesini (EK 1.1) ve taahiitnameyi (EK 1.2) asil kopya olarak diizenleyip
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ITU Rektorliigii ve Proje Yiiriitiiciisii arasinda imzalanmasmi saglar. Bu gérevlendirme ve
taahhiitname ile proje ylriitiiclisii resmen atanmis olur ve proje kaynaklarini iilke mevzuatina ve
AB Hibe Sozlesmesine uygun olarak kullanacaginin taahhiidiinii verir. Asil onaylanmis
kopyalardan birisi proje yiiriitiiciisiine iletilir. Ikinci asil niisha ise AB Merkezi Arastirma
Ofisi’nde tutulur.

3.2 Proje Hibe Sozlesmesi Miizakereleri

Proje koordinatérii eger ITU ise o zaman ITU ve projenin koordinatdrii ilgili dgretim iiyesi hibe
sOzlesmesinin miizakere asamasini yiiriitmekle yiikiimli olur. Sézlesme siirecini kolaylastirmak igin
interaktif online sodzlesme sistemi (NEF) bulunmaktadir. Davet mektubunda bu sistemle ilgili
bilgilendirme yer alir. NEF, Komisyon tarafindan “Project Officer” ve basvuran tarafindan Koordinator
arasinda bilgi aligverisini ve iletisimi saglar. NEF sisteminde proje sozlesmesi agamasinda kullanilacak
olan formlar bulunmaktadir. Proje detaylari konusunda Komisyon ve Koordinatér anlasmaya vardigi
zaman NEF sistemindeki formlar Ana S6zlesme Hazirlik Formlari (GPF-pdf formlarina) donistiriliip
imzaya hazir hale gelir. Ana Sozlesme Ek I Boliim B halen NEF sistemi diginda e-postalar veya
goriismeler ile yiiriitiilebilmektedir.

FP7°de Hibe Sozlesme’nin imzalanmasi igin gerekli olan 6n kosullardan biri de ortaklarin ve iicilincii
partilerin yasal varlik ve statiilerinin validasyonudur. Bu validasyon, organizasyonun internet baglantili
kayit sistemi olan URF {izerinden yaptiklar1 bagvuru ile Merkez Validasyon Ekibi (CVT) tarafindan bir
kere yapilir. Validasyon sonrasinda her organizasyona Katilimcit Tanimlama Kodu (PIC) verilir. Ayni
organizasyon iizerinden yapilacak olan daha sonraki bagvurularda bu kod kullanilir. Validasyon en geg
ana soOzlesme goriismesine davet alindiginda yapilmis olmalidir. Organizasyonlarin validasyonu
sirasinda, bir kisi yasal yetkili (LEAR - Legal Entity Appointed Representative) olarak atanir. Ayni
organizasyondan daha sonra yapilacak proje Onerilerinde Katilimc1 Bilgi Sistemi (PDM) inden otomatik
olarak alman bilgilere gére NEF’te bulunan formlarda PIC ve diger bilgiler gériiniir. ITUniin PIC kodu
999866592’ dur ve yasal yetkilisi (LEAR) ITU’de arastirmadan sorumlu Rektér Yardimeisidir.

“Project Officer”in uygun gérmesi durumunda proje Onerisi i¢in birden fazla goriisme talep edilebilir ve
Koordinator bu goriismelere katilir. Bu goriismelerin seyahat ve katilim masraflar1 Koordinat6r dahil hig
bir Konsorsiyum {iyesi i¢in AB Fonu’ndan karsilanmaz.

Miizakereler 2 ana konuyu kapsar.

v' Teknik (Bilimsel) Goriismeler
Teknik goriismelerin amaci, Hibe Sozlesmesi Ek I (isin tanimi) kisminin hazirlanmasidir. Bu
boliimde, calisma plani detayli olarak belirtilmelidir. Bu boliimiin A kisminda ortaklarin listesi
ve proje biitce analiz bilgileri belirtilir. Gerekli bilgiler NEF sisteminden saglanir yani Ek I, GPF
de bulunan bilgileri igerir. B kismi, orijinal proje Onerisinin degerlendirme siirecinde
giincellenmis B kismini igerir. Ana Sozlesme Annex 1’in A ve B kisminin olusturulmasinda
finansal semalar i¢in  http://cordis.europa.eu/fp7/find-doc_en.html linkindeki taslaklar
kullanilmaktadir.

v" Finansal ve Yasal Goriismeler
Finansal ve yasal goriismeler, proje kapsaminda gereken biitceyi, farkli proje periyotlart i¢in
(taseron ve liglincii parti) biitce analizlerini, proje kapsaminda yapilacak olan toplam harcamalari,
komisyonun saglayabildigi maksimum finansal destegi, on 6deme miktarlarini, proje toplam
siiresini, raporlama periyotlarini, tageron ve {i¢iincii partileri igermelidir.

Gorligmelerin sonucunda, hibe sozlesmesi ile ilgili tiim teknik, finansal ve yasal konular hakkinda
antlasmaya varilmis olmalidir. Konsorsiyum, ilgili dokiimanlar1 son halleri ile Komisyon’a (Project
Officer) gonderecek duruma getirmis olmalidir. GPF imzalanacak dokiimanlarin temininde ciltsiz,

17
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beyaz kagida ve islak imzalarla dokiimanlar temin edilmelidir. Hibe Sozlesmesi Hazirlik Formlari
asagidaki bilgileri igerir

3.2.1 A1 Formu

Proje hakkinda genel 6zet bilgi icerir.

3.2.2 A.2 Formu

A.2 formu her bir kurumuw/ITUyii tanitacak bilgilerin yer aldigi boliimdiir. Proje Yiiriitiiciisii bu
bilgilerin giincelligini AB Merkezi Arastirma Ofisi’'nden temin eder. A.2 boliimiinde doldurulacak
bilgiler agagidaki gibidir:

v" Administrative Data
v" PIC (Participant Identification Code) Numarasi: 999866592

V' (Asagida yazilan bilgilerin bir kismi PIC numarast yazildiktan sonra otomatik olarak
sistemde olusabilir)

Legal Name: ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
Organisation Short Name: ITU

Street name: AYAZAGA KAMPUSU, MASLAK
Number: n/a

Town: ISTANBUL

Postal code: 34469

Country: TURKEY

AN N N N N N

v" Internet homepage:www.itu.edu.tr

v' Registration Data of the Participant

v Legal registration number: ........cc..........

v Place of registration: .........ccccceeeeevveeeenn..

v Date of registration: .........c.ccccocevvernnene.
v VAT NUMDET: ..o
v Legal Form: UNK
v Legal Entity Appointed Representative (LEAR)
v Family Name:........c..cc.......
v First Name:.......cc.cccovveuenene.
v Phone 1: +90 2122853331
v E-maili....cocoviiiiieinn,
v Fax:+902122856935

v’ Status of Organisation(please tick the below information)

v Legal person: ........cccceevenee
v Non profit: .......c..cccuveeee
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v Public Body: .......cccecvuen.
v Higher or secondary education establishment: ......cccooo.......

3.2.3 A.3Formu
v" First Authorized Representative to Sign the Grant Agreement

v Family Name:...........c........

Title: Prof.Dr.
Position in the organisation: Rector
Phone: +90 212 285 33 33
v Fax:+90 212 285 66 10
v Second Authorized Representative to Sign the Grant Agreement
v Family Name:.........c..co......
4 First Name:.........ccccccevevenne.
v Phone 1: +90 2122852903
v E-mail:.....cocovven.
v Fax:+902122856985

KX

Her iki kisma da projenin ITU’deki yiiriitiiciisiine ait iletisim bilgileri yazilir.

3.2.4 A4 Formu

ITU eger koordinatdr olarak yer almissa proje yiiriitiiclisii proje sozlesmesi heniiz imzalanmadan
bankada 6zel Avro hesabi actirmalidir. Proje 6zel hesabi acilmasi ile ilgili bilgiler tiim programlar i¢in
ortak prosediirler kilavuzunda bulunmaktadir.

3.25 A5 Formu

Projenin raporlama donemleri ve AB Katkisi verilmektedir. GPF’nin tamamlanabilmesi i¢in bu form her
ortak tarafindan oldugu gibi ITU tarafindan da imzalanir. AB Merkezi Arastirma Ofisi uzmanlar1 bu
formu kurumu temsilen Rektor ile arastirmadan sorumlu Rektor Yardimcisina imzalatarak proje
yiiriitiiclisline teslim eder.

3.2.6 A.3.1ve A.3.2 Formu

Bu kisimda her ortagin detayli olarak biitgesi yer alir.

3.2.7 Banka Bilgileri:
Miizakere asamasinda proje ile ilgili banka hesabinin acilmasi gerekmektedir.

e Proje Yiiriitliciisii proje ile ilgili bankada hesap agimi talep dilekgesini Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi’na verir (EK 1.3).
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e Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi tarafindan
Rektorliik Makami’na ilgili proje yiriitiiciisii ve projeyi belirterek hesap agilmasi gerektigini
dilek¢ce yazarak detaylariyla bildirir. Ayrica s6z konusu olan proje 6zel hesabinin agilmasi ve
yonetilmesinden sorumlu olacak muhasebe yetkilisi bildirilerek Rektorlik Makami tarafindan
gorevlendirilmesi saglanir (EK 1.4)

e Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi tarafindan
T.C. Vakiflar Bankas1 Maslak Subesi’ne proje ismi ve yiiriitiiciisii belirtilen AB Projesi i¢in ilgili
hesabin agilarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na bildirilmesi istenen dilekg¢e yazilir (EK
1.5)

e T.C Vakiflar Bankasi, acilan ilgili hesab1 ITU Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na dilekgeyle
bildirir. (EK 1.6)

e Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi tarafindan
proje yiiriitiiciisiine hesap agildigini dilekgeyle bildirir. (EK1.7).

e Bankada acilan hesap ile ilgili bilgiler ekte bulunan (EK1.8) finansal forma yazilir ve ilgili form
imzalatilip onaylatildiktan sonra Arastirma Yiiriitme Ajansi’na gonderilir.

Yasal ve finansal bilgileri igeren biitiin gerekli bilgilerin saglanmasi ve Komisyon tarafindan kabul
edilmesi ile hibe s6zlesmesi olusturulur ve imza i¢in Koordinatore gonderilir.

Hibe Sozlesmesi Komisyon tarafindan koordinatdre gonderilir. Organizasyon yetkili koordinator
temsilcisi iki adet orijinal Hibe s6zlesmesini imzalar ve belirtilen son tarihe kadar Komisyona ulagtirir.
Hibe Sézlesmelerini imzalamak icin ITU’de 1. Yetkili kisi Rektordiir. 2. Derece yetkili kisi ise
arastirmadan sorumlu Rektdor Yardimcisidir. Hibe s6zlesmenin imzalanmamasi ve son teslim
tarihlerinden 6nce Komisyona geri gonderilmemesi durumunda, Komisyon proje finansal destegini
kesme hakkini sakli tutar. imzali iki orijinal sdzlesmenin Komisyona ulagsmasindan hemen sonra bu
dokiimanlar Komisyon tarafindan da imzalanir ve bir tanesi Koordinatore gonderilir.

Koordinator, iki tarafin imzasini tasiyan Hibe Sozlesmesini aldiktan sonra, bir kopyasini Form A ile
birlikte faydalanicilara/ortaklara dagitir. Annex-1V Form A, ortaklarin Ana Sozlesmeyi kabul ettiklerini
onayladiklar1 belgedir. Her ortak ii¢ adet Form A’y1 imzalayarak koordinatdre ulastirir. Koordinator,
Form A’lar1 kendisi de imzaladiktan sonra, bir adedini faydalaniciya/ortak, bir adedini Komisyon’a
gonderir ve diger bir adet formu da kendi kayitlart igin tutar. Form A’da “First Authorised
Representative to sign the grant agreement or to commit the organisation for this project’ kismina ITU
Rektoriiniin bilgileri yazilacaktir. ‘Second authorised representative to sign the grant agreement or to
commit the organisation for this project’ kismina ise arastirmadan sorumlu rektor yardimcisinin bilgileri
yazilacaktir. Form hem hem rektér hem arastirmadan sorumlu rektdr yardimcisi tarafindan
imzalanacaktir.

Faydalanicilardan bir tanesinin Hibe S6zlesmesi’ni kabul etmemesi veya Form A’y1 imzalayip ilgili siire
zarfinda Koordinat6re ulagtirmamasi durumunda, diger faydalanicilar yeni bir ortak bulma veya ayrilan
ortagin isini diger faydalanicilar arasinda dagitma gibi ¢oziimler iiretmelidir. Komisyon, bdyle
durumlarda gorlisme asamasina gore projenin ayni sekilde devam etmedigi kararina varirsa Hibe
Sozlesmesi’ni sonlandirabilir. Eger bir faydalanici projeden c¢ekilirse, diger faydalanicilar isin
tamamlanmasindan sorumludurlar.

Hibe So6zlesmesi’nin hazirlanmasi doneminde projenin baslama tarihi belirlenir. Hibe sézlesmesinin
imzalanmasindan once projenin baslatilmak istenmesi durumunda, Konsorsiyum bu istegin gerekcesini
Hibe S6zlesmesinin Ek I ve GPF tamamlanmadan 6nce yazili olarak Komisyon’a (Project Officer) iletir.
Komisyon, gereksiz bulmasi halinde bu istegi red edebilir. Hibe S6zlesmesi’nin imzalanmasindan 6nce
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baslayan projelerin giderleri, Hibe Sozlesmesi’nin imzalanmamasi ve projenin gergeklesmemesi
durumunda Komisyon tarafindan karsilanmaz.

Hibe sozlesmeleri genellikler 7 ekten olusur. Annex I’de proje basvurusunun B kisminda yer alan
caligma programina ait detaylar yer alir. Ayrica projenin biitgesine ait A.3.1 Tablosu da bu ek i¢inde yer
almaktadir. Projenin genel mali ve idari hiikiimlerin anlatildigir kissm Annex II’dir. Annex III proje
fonuna ait 6zel hiikiimlerin (var ise) yer aldig1 bir ektir. Annex IV ortakliga katilim formudur ve Form A
diye de adlandirilir. Annex V’de konsorsiyuma yeni bir ortak girdiginde imzalanmasi gereken
dokiimanlar mevcuttur. Annex VI finansal rapor formatini igerir. Annex VII finansal denetime ait
hiikiimleri igerir.

3.3 Konsorsiyum Anlasmasi

Koordinatér diger komisyon iiyeleri ve konsorsiyum arasinda iletisimi saglamak konusunda yasal
yikiimliiliige sahiptir. (Article 11.2.3 of the Grant Agreement). Konsorsiyumdan sadece bir kisi
koordinator olabilir.

Konsorsiyum Anlagmasi (Consortium Agreement), Hibe S6zlesmesi (Grant Agreement) ile paralel bir
sekilde ortaklarin kendi aralarindaki iliski ve sorumluluklarinin yasal dayanagi olur ve ¢agri sirasinda
ozellikle belirtilen durumlar disinda yapilmasi zorunludur. Bu anlagsma Komisyon ile yapilan Hibe
Sozlesmesini baglamaz. Konsorsiyum Anlagmasinin Hibe So6zlesmesi imzalanmadan tamamlanmasi
(sonradan  giincellenebilir)  tavsiye  edilir.  Konsorsiyum  anlagsmasi ile  ilgili  bilgi
ftp://ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/checklist_en.pdf adresinden edinilebilir.

Konsorsiyum Sozlesmesi projenin 6nemli hukuki belgelerinden biridir. S6zlesme projeye dahil olan
ortaklarin birbirleriyle olan hukuki, idari ve finansal iligkisini diizenler. Konsorsiyum S&zlesmesi’ni
taraflar kendileri hazirlar. Komisyon KOBI yararma olan projelerin disinda konsorsiyum sdzlesmesini
gormek zorunda degildir. Konsorsiyum So6zlesmesi’nin hiikiimleri Hibe Soézlesmesi ile ¢elismemelidir.
Hibe Sozlesmesi’nde belirtilen hiikkiimlere aykirt hiikiimler igermemelidir. Taraflar s6zlesmenin igerigini
belirlemede serbesttir. S6zlesmede bulunmasi gereken bazi hususlar vardir. Bunlar sézlesmenin taraflari,
sozlesmenin konusu, taraflarin yiikiimliliikleri, projeye tahsis edilen finansal olmayan kaynaklar
(6rnegin insan kaynaklari, ekipmanlar, iiciincii kisilerin veya sponsorlarin projeye verdigi finansal
olmayan kaynaklar, projeyle ilgili dnceden edinilmis fikri miilkiyet haklar1 gibi), proje takvimi, proje
yonetimiyle ilgili maddeler (proje ortaklarinin gorevleri ve sorumluluklar), finansal konular, fikri ve
simai miilkiyet haklar1 bulunmalidir. Ayrica konsorsiyum sdzlesmesinde sozlesmenin ylirtirliik tarihi,
stiresi, s6zlesmenin fesih halleri, sézlesmeye yapilacak olan degisiklikler, gizlilik ile ilgili maddeler,
uyusmazliklarin nasil ¢6ziilecegi ve hangi mahkemelerin yetkili oldugu konusu, sdzlesmeye uymayan
tarafa verilecek cezalar veya tazminatlar belirtilmelidir. Konsorsiyum s6zlesmelerinde olmasi gereken
bilgilerle ilgili ayrmtili bilgi ftp://ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/checklist en.pdf adresinden
edinilebilir. Konsorsiyum sozlesmesini tiim ortaklar okumalidir hatta bu sozlesmeyi kurumlarinda
onaylatmadan 6nce mutlaka konuyla ilgili yetkili kisilere damismalidirlar. ITU’de konsorsiyum
sozlesmeleri imzalanmadan once ITU AB Merkezi Arastirma Ofisi’nin goriisiinin alinmasi
onerilmektedir.
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EK1 Isbirligi Ozel Programi

EK1.1: Yiiritiicii Gorevlendirme Dilekgesi

Avrupa Birligi 7. Cerceve Programi kapsaminda desteklenen ......... tarih, ..... SAYL V€ ..uvnnenn... isimli
Avrupa Toplulugu Hibe Sozlesmesi’nin istanbul Teknik Universitesi’ndeki yiiriitiiciisii olarak
Fakiiltesi ............ Boliimii’'nden Sn
yiiriitiicli olarak gorevlendirilmistir.

.......................................... (Unvan ve Isim Soyad) proje siiresince

ONAY

..... ...

Prof. Dr. Mehmet KARACA
Istanbul Teknik Universitesi Rektori

ITU’niin miihri

Dagitim: 1).......... Fakiiltesi Dekanligi
2) Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
3) Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi
4) Avrupa Birligi Merkezi Arastirma Ofisi
5) Personel Daire Baskanligi
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EK 1.2: Yirutiict Taahhiithamesi

ISTANBUL TEKNIK UNIiVERSITESI REKTORLUGU’NE,

Avrupa Birligi 7. Cer¢eve Programi kapsaminda desteklenen ........ tarih, ..... SAYL V€  .ieiininnn... isimli
Avrupa Toplulugu Hibe So6zlesmesi’nin Istanbul Teknik Universitesi’nde ki yiiriitiiciisii olarak .....
tarihinde gorevlendirilmis bulunmaktayim.

Avrupa Birligi 7. Cerceve Programi kapsaminda desteklenen .........tarih, ..... SAYl V€ ...eienn... isimli
Avrupa Toplulugu Hibe Sozlesmesi’nin Istanbul Teknik Universitesi’ndeki yiiriitiiciisii olarak hibe
sozlesmesini ve konsorsiyum sozlesmesini, yiiriirlikte olan “27 Kasim 2007 tarihinde yayinlanan ve
25.08.2009 tarihinde degistirilen 26713 Sayili Avrupa Birligi ve Uluslararast1 Kuruluslarin
Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsihg Aktarilan Hibe Tutarlarinin Harcanmasi ve
Muhasebelestirilmesine iligkin Yo6netmeligi”nin ilgili hiikiimlerini, Avrupa Birligi 7. Cergceve Programi
icin belirlenen idari ve finansal kurallarin1 okudum ve bu kurallara Avrupa Birligi 7. Cerceve Programi
kapsaminda desteklenen .........tarih, ..... sayl V€  ..iceeeene... isimli Avrupa Toplulugu Hibe
Sozlesmesi’nin yiriitiiciisii olarak gorev aldigim siire boyunca uyacagimi ve ylikiimliiliikklerimi yerine
getirecegimi taahhiit ederim.

Ekler:

1. 27 Kasim 2007 tarihinde yaymlanan ve 25.08.2009 tarihinde degistirilen 26713 Sayili Avrupa Birligi ve Uluslararasi
Kuruluglarin  Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsilign Aktarilan Hibe Tutarlarimin  Harcanmasi  ve
Muhasebelestirilmesine iligkin Yonetmelik.

2. Avrupa Birligi 7. Cergeve Programi kapsaminda desteklenen ......... tarih, ..... Sayl V& ............. isimli projenin hibe
sozlesmesi ve ekleri.
3. Avrupa Birligi 7. Cergeve Programi kapsaminda desteklenen ......... tarih, ..... Sayl V€  .......e..... isimli projenin

konsorsiyum sozlesmesi ve ekleri.
4. Avrupa Birligi 7. Cergeve Programu ile ilgili finansal rehber.

Yiiriitiiciintin Ismi:

Yiiriitiiciiniin Tmzast:

Tarih:

Tarih: .../ .../ ...
Prof. Dr. Mehmet Sabri CELIK

Istanbul Teknik Universitesi Rektor Yardimeisi

ITU’niin mithri
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EK 1.3: Proje Ozel Hesabinin Acilmasi

Tarih: ... ...].......

ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI’NA,

Avrupa Birligi 7. Cerceve Programi kapsaminda desteklenen ve resmi baslangi¢ tarihi
./..../....olarak tanimlanan ....ay stireli ve .....................LL isimli projenin; 27 Kasim 2007 tarihinde
yayinlanan ve 25.08.2009 tarihinde degistirilen 26713 sayili “Avrupa Birligi ve Uluslararasi
Kuruluslarm Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsiligi Aktarilan Hibe Tutarlarinin Harcanmasi
ve Muhasebelestirilmesine iliskin Y&netmelik”e gére muhasebelestirilmesi ig¢in Ozel Avro Hesabi
agtlmasi ve proje numarasi verilmesi hususunda geregini saygilarimla onayiniza arz ederim.

Proje Yiiiitiiclisiin ad1, soyadi

iTU...... Fakiiltesi .....Bolimii
imza

Proje Yiritiicistinin  T. C. Kimlik NO’su: ......cccooviveenen.
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EK 1.4: Proje Ozel Hesabinin A¢ilmasi-Strateji Gelistirme Daire BskDilekgesi

ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi

ISTANBUL TEKNIiK UNIiVERSITESI REKTORLUK MAKAMINA

Konu: Avrupa Birligi Proje Ozel Hesab1 A¢ilmasi hk.

17.09.2009 tarihli ve 5234 sayili Bazi Kanun ve Kanun Hilkmiinde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmasma Dair Kanunun 32. maddesine dayanilarak hazirlanan Avrupa Birligi ve Uluslararasi
Kuruluslarm Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsiligi Aktarilan Hibe Tutarlarinin Harcanmasi
ve Muhasebelestirilmesi iliskin Yonetmelik; “Proje hesabini tutan muhasebe birimi tarafindan her proje
icin banka nezdinde ozel hesap agilir. Projeye yonelik her tiirlii harcama, proje yiiriitiictisiiniin verecegi
talimat iizerine proje hesaplarmmi tutan muhasebe birimi tarafindan proje kapsaminda agilan banka
hesabindan yapilir” hitkmiinii getirmistir.

Bu cergevede. . ... kapsaminda desteklenen ve resmi
baslangi¢ tarihi ................. olarak tanimlanan, ylriticiligini .............. Fakiiltesi Ogretim
Uyelerinden — ......................... ‘m  istlendigi  kisa  ismi ........... olan: ... no’lu
...................................................................... projesi i¢in ......... hesabi agilmasi

gerekmektedir.

S6z konusu proje 6zel hesabinin acilmasi ve yoOnetilmesinde Muhasebe Yetkilisi ................. in
gorevlendirilmesi hususunu olurlariniza arz ederim.

Dog. Dr. Tayfun KINDAP
Genel Sekreter

OLUR

N A
Prof. Dr. Mehmet KARACA
Rektor
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EK 1.5: Proje Ozel Hesabinin Acilmasi-Vakifbank’a Yazilan Dilekge

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi

Sayt:...... Tarih:...../..../ .....

T.C. VAKIFBANK MUDURLUGU’NE
(MASLAK SUBESI)

Konu: Avrupa Birligi Proje Ozel HesabiAgilmast hk.

17.09.2009 tarihli ve 5234 sayili Bazi Kanun ve Kanun Hilkmiinde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmasina dair Kanunun 32. maddesine dayanilarak hazirlanan Avrupa Birligi ve Uluslararasi
Kuruluslarm Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsiligi Aktarilan Hibe Tutarlarinin Harcanmasi
ve Muhasebelestirilmesine iliskin Yonetmelik; “Proje hesabini tutan muhasebe birimi tarafindan her
proje i¢in banka nezdinde ozel hesap ac¢ilir. Projeye yonelik her tiirlii harcama, proje yiiriitiiciisiiniin
verecegi talimat iizerine proje hesaplarini tutan muhasebe birimi tarafindan proje kapsaminda agilan
banka hesabindan yapilir’ hikmiini getirmistir.

S6z konusu projenin Odenek transfer ve ddemelerinin yapilabilmesi i¢in ......................

Programi kapsaminda ...................... tarafindan yiiriitiilen kisa ismi ........... olan ........ no’lu
.............................................................................. projesi i¢in ............... hesabinin agilarak

Bagkanligimiza bildirilmesini rica ederim.

Muhasebe Yetkilisi Ad, Soyad

Imza
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EK 1.6: Proje Ozel Hesabmin A¢ildig1 Bilgisinin Strateji Gelistirme Daire Bsk’na Bildirilmesi

T.C.
VAKIFBANK GENEL MUDURLUGU
Maslak Subesi
Say1:...... Tarih:..../..../...
ISTANBUL TEKNIK.UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI’NA
Igi: ... tarih ve .... sayili yazimz
Tlgide kayitli yaziniza iStinaden, ............c.ooieiiiii e, kapsaminda,
yiiriitiilen ...... no’lu proje i¢in, nezdimizde ...................c.oelll No’lu ...... hesab1

acilmistir.Bilgilerinize arz ederiz.

Saygilarimizla

T.C VAKIFBANK
Maslak Subesi
Yonetmen Yardimeis1/Yonetmen
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EK 1.7: Proje Ozel Hesabimin A¢ildign Bilgisinin Proje Yiiriitiiciisiine Bildirilmesi

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi

Sayt: .o Tarih:..../..../...
Sayin, .......
flgi:......tarih ve ...... say1l1 yazimz
Ilgide kayitl yazinizin konusu, ......... kapsaminda yiiriitiilen .... no’lu proje i¢in, T. C. Vakifbank
Maslak Subesi’nde .............. nolu ...... hesab1 agilmistir.Bilgilerinize sunulur.

Muhasebe Yetkilisi
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EK 1.8: Financial Identification Form

istanbul Teknik Universitesi
Avrupa Birligi Merkezi

Revizyon No: 1
Yiiriirliik Tarihi: 04.06.2010

| ACCOUNT NAME

ACCOUNT NAME
ADDRESS ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI AYAZAGA KAMPUSU
TOWN/CITY MASLAK / ISTANBUL POSTCODE | 34469
COUNTRY TURKEY
CONTACT: Recai Oztiirk
TELEPHONE: +90 212 285 34 03

+90 212 285 30 03
EMAIL: ozturk@itu.edu.tr
BANK NAME TURKIYE VAKIFLAR BANKASI T.A.O MASLAK SUBESI
BRANCH ADDRESS | BUYUKDERE CADDESI NO: 22 PARK PLAZA 5/A
TOWN/CITY SARIYER, ISTANBUL POSTCODE | 34498
COUNTRY TURKEY
ACCOUNT NUMBER
IBAN
REMARKS:
BANK DATE+SIGNATURE
STAMP+SIGNATURE ACCOUNT HOLDER
OF BANK (Obligatory)
REPRESENTATIVE

(Both Obligatory)

Zehra KOCABEY
Head of ITU Strategy
Development
Department

DATE:

30
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